
《聘用合同书》的聘期管理与组织签订流程

《聘用合同书》制作。由人事劳
资科到省人社厅申领，将《聘用
合同书》相关条款填写完毕。

《聘用合同书》乙方填写。教
职工填写个人信息，并在乙方
签字，加盖手印。

《聘用合同书》甲方填写。由
校长授权的各二级学院院长代
为签订甲方签字，并加盖学校
公章。

《聘用合同书》存档。共一式二份，一
份存入个人档案，一份存入学校综合档
案室。

《聘用合同书》报上级部门鉴证。由
省人社厅事业单位管理处进行验证并
加盖劳动合同鉴定专用章。


