
个人向所在部门提
交申请

所在部门负责人同
意调出后，提交人
力资源管理处审批。

个人填写《沈阳工业
大学调出人员审批表》

学校批准后持《沈阳
工业大学离校人员通
知单》到相关部门签

字。

拟调入单位出具
《商调函》和
《调令》。

人事劳资科开具
《干部介绍信》、
《工资关系介绍
信》和《档案转
递通知单》。

本人携《档案转递通
知单》到档案馆办理
档案转出手续。

教职工调出流程


