
沈阳工业大学教职工申请出国（境）工作流程

个人申请。填写《教职
工申请出国（境）审批
表》（校园网下载）。

所在单位审批。
人力资源管理处审批。对长期出国
人员，与其签订协议书，明确出国
期间的工资、福利待遇等相关事项。

国际合作处审批。
职能部门留存审批表。申
请人员将《审批表》送国
际合作处、人力资源管理
处师资科留存。

主管校长审批。

申请人员申领
出国(境)证件。

申请人
员出国

按期回校工作。归国人员到所
在单位报到，所在单位向人力
资源管理处开具归国人员已报
到上岗的证明。

超期未报到。出国人员超期1个

月未报到，人力资源管理处向所
在单位核实情况，向有关职能部
门通报情况，按学校有关规定及
与出国人员签订的协议进行处理。

回国人员将出国
(境)证件交相关职
能部门统一保管。

人力资源管理处
为归国人员办理
回校报到手续。


