
个人申请。填写《校内调动审批
表》。

原所在部门签署意见。原所在的二级
学院（处）的院长（处长）签字，并
对工作交接情况进行说明。

拟调入部门签署意见。拟调入的二
级学院（处）的院长（处长）签字，
并对拟安排的工作岗位进行说明。

学校人力资源管理处签署意见。师
资科和人事劳资科对调动人员资质
及条件进行审核后，由人力资源管
理处负责人签署意见。

到人事劳资科开具调动介绍信。将《校
内调动审批表》返回人事劳资科，由人
事劳资科开具到新部门工作介绍信。

学校领导签署意见。由主管人事工
作的副校长签署意见。

校内调动流程


